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O que é ISS Retido?

E quando hé retencéo do ISS na fonte. A retencéo do ISS seré realizada nos servigos
prestados em que o imposto seja devido no local de prestacdo do servico, em
conformidade com os artigos 10 ao 11-A do Cadigo Tributario de Santana de Parnaiba
(Lei_ N° 899/1975) e Lei Complementar 116/2003, nos casos em que 0S Servigos sao

prestados em local diferente (outro Municipio) do estabelecimento prestador (sede,
filial, escritdrio). O recolhimento deve ser feito pelo tomador (exceto se for pessoa
fisica) sendo o prestador solidario ao pagamento. Os codigos com retencdo podem
ser consultados na Tabela de Aliguotas do Municipio.

Como facgo parareter o ISS?

Para retencdo do ISS € necessario ter acesso ao sistema para fazer a declaracéo do

servico e emitir a guia de recolhimento.

A senha de acesso representa a assinatura eletronica da pessoa fisica ou juridica que
a cadastrou, sendo ela intransferivel, podendo ser alterada a qualquer tempo pelo seu

detentor.

Para obter o Login e senha, o prestador ou tomador devera enviar um e-mail para

smf.issretido@santanadeparnaiba.sp.gov.br com as seguintes informacodes:

- Contrato Social ou Ata de Constituicao

- Cartdo CNPJ

Acesso ao sistema

Ao acessar o sistema, preencha as informacdes solicitadas, sendo imprescindivel o
e-mail da empresa. Em caso de perda ou esquecimento da senha, sera necessario

solicitar login e senha novamente.
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https://leismunicipais.com.br/a1/codigo-tributario-santana-de-parnaiba-sp-2020-12-30-versao-compilada
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm
https://drive.google.com/file/d/18ucUlCX86M10zfV3W9VL7KVUb2Jc-iL-/view?usp=sharing
smf.issretido@santanadeparnaiba.sp.gov.br
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155 Eletrénico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
ﬁ Cadastro ~ | Movimentagdo ~ | Ferramentas ~ | Ajuda -
=
Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802
Usuério: 11122233396 - CONTRIBUINTE TESTE

ALTERA DADOS DO LOGIN

DADOS DO USUARIO

CNPI:

111223233396

Responsavel:

E-Mail:

Gravar

* ESTE E SEU PRIMEIRO ACESSO! CERTIFIQUE-SE DE QUE TENHA INFORMADO TODOS 05 DADOS
CORRETAMENTE PARA QUE A PREFEITURA CRIE UM CANAL DE COMUNICACAO COM VOCE!

Apbs o preenchimento das informacfes, € necessario cadastrar uma nova senha
diferente da fornecida pela prefeitura.

ﬂ 1SS Eletrénico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

Cadastro ~ | Movimentagdo ~ I Ferramentas ~ Ajuda ~
Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802

=
Usudrio: 11122233306 - CONTRIBUINTE TESTE

ALTERE SUA SENHA
"NOVA SENHA" e "CONFIRMAR NOVA SENHA": Minimo de 7 caracteres

Senha atual:
Nova senha:
Confirmar nova senha:

Acessando as funcionalidades do sistema

Para obtencdo da guia de ISS o Contribuinte devera primeiro cadastrar seus

respectivos tomadores/prestadores. Para isso basta selecionar a opcao “Cadastro
> Tomadores/Prestadores de Fora do Municipio”.
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ﬂ 1SS Eletrénico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

Cadastro ~ | Movimentacdo - | Ferramentas ~ | Ajuda ~
&

Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802
Usuério: 11122233396 - CONTRIBUINTE TESTE

TOMADORES / PRESTADORES DE FORA DO MUNICIFPIO

DADOS DO TOMADOR/PRESTADOR

CNP1/CPF: P Razdo Sodial:
U.F.: hd Cidade: hd
Endereco: Nimero:
Complemento: Bairro: CEP:

E-mail:

Inscr. Municipal: Inscr. Estadual: Simples nacional? O sim @ nzo

Gravar " Limipar || Exxchuir |

Obs.: Tomadores/Prestadores com sede no exterior deverao ser cadastrados com as
seguintes informagodes:

Identificacdo (CNPJ): Preencha com zero (14 digitos) Razdo social: Nome da
empresa (Campo obrigatorio) U.F.: Selecionar a op¢cédo OP

Cidade: Esse campo € preenchido automaticamente

Endereco: Nome da rua (Campo obrigatério)

Numero: Numero do estabelecimento (Campo obrigatério)

Complemento: Campo opcional

Bairro: Preencha com o nome do Pais (Campo obrigatorio)

CEP: Campo néao habilitado

e-mail: endereco eletrénico para envio (campo obrigatorio)

Inscricdo Municipal: Numero da Inscricdo do estabelecimento (Campo opcional)
Inscricdo Estadual: Numero da Inscricdo do estabelecimento (Campo opcional)

Obs.: Ao cadastrar um segundo tomador do exterior (No campo CNPJ) altere o ultimo
digito, exemplo:

Tomador no exterior 1: 00000000000000
Tomador no exterior 2: 00000000000001
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Escriturando a Nota Fiscal de Servigos

Atencdo: ndo é possivel fazer os lancamentos sem cadastrar o Tomador/Prestador.

Apds o cadastro, va em “Movimentacdo > Servicos Tomados/Prestados >

”
Lancamentos”.
1SS Eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
ﬁ Cadastro ~ | Movimentacdo ~ | Ferramentas - | Ajuda -

1 1
Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802 T
Usuério: 11122233396 .

SERVIGOS TOMADOS /| PRESTADOS

DADOS

Tipo de Servigo: @ servico @]

po c TOMADO ! SERVICO PRESTADC
CNPJ/CPF Tomador: |11122233396 CONTRIBUINTE TESTE
Prestador inscrito no municipio
b

CNPJ/CPF Prestador: P =

Referéncia: (MrM/AAAA) Dia:

Tipo do Documento: | A hd
Nimero NF:

Certificado:

Nimero de Aviso:

Situacdo: MORMAL e

Servico: P

Atividades: ~ 9% Aliquota: |0,0000

Simples Nacional: () sim ) N3o DAquuota diferente do local de prestacio [l Servigo prestado no Municipio
Item: 0,00 Deducdo: | 0,00 Pago pelo Prestador? | NEO v
RS IS5: 0,00 Devido: | 0,00

Observacao:

Apds emitir cada guia, caso gueria emitir outra, € obrigatério o uso do

hot3o Nova Nota. Nova Nots || Gravar Notz || Emitir Guiz

Observacoes:
- Invoice pode ser declarada no campo Tipo de Documento;
- O valor da nota deve ser preenchido no campo “ltem”;

- O campo “Deducao” nao esta habilitado, faga o langamento no campo “ltem” com as

devidas deducoes;

- Informacgdes referente a Deducdes, contrato de prestagcao de servigo, parcelas, valor

total da nota e demais dados relevantes preencher no campo “Observagao’;

- Ao terminar de preencher, clique em “Gravar Nota”
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Gerando a guia de pagamento

Guia Eventual

Ap6s o lancamento da nota, clique em “Emitir Guia”. E possivel também emitir a guia

em “Movimentacao > Servicos Tomados/Prestados > Servi¢gos Lancados”.

1SS Eletrénico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
ﬁ Cadastro = | Movimentagdo ~ | Ferramentas ~ | Ajuda -

1 M
Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802 =
Usufrio: 11122233396 - CONTRIBUINTE TESTE

NOTAS FISCAIS TOMADAS

DADOS

CNP1/CPF: 11122233396 CONTRIBUINTE TESTE - ()

Referéncia: 01/2022 | MM/AAAA) _ ® Todos O Servicos Tomados O Servicos Prestados Consultar

T

S Tipo RS Nota |R$ R$ R$ - . |CMNP1/CPF
‘No R ‘Emlssao Documento | Fiscal Deducao | Retido | Devido | 59340 | pregiador
382 07/01/2022 107 1.000,00 (0,00 0,00 20,00 |Mormal | 11111131113131111 x
Totais 1 1000,00 0,00 0,00 20,00

Guia Unificada

Apds o0s lancamentos das notas, clique em “Movimentacdo > Servicos
Tomados/Prestados > Gerar Guia Unificada”. Preencha a competéncia e selecione

as notas desejadas.

1S5 Eletronico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
]ﬁ Cadastro ~ | Movimentagdo ~ | Ferramentas ~ | Ajuda ~

Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802 e
Usudrio: 11122233396 - CONTRIBUINTE TESTE

GERAR GUIA UNIFICADA

DADDS DO CONTRIBUINTE

CNPI/CPF: 11122233396 CONTRIBUINTE TESTE - ()
Referéncia: ( rr/AAnA) | Consultar |
Gerar Guia Unificada Por CFF-‘(‘4P1 | Gerar Guia Unificada
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Guias Atualizadas

Para gerar guias em atraso, va em “Movimentacado > Parcelas do Exercicio”.

ﬁ 155 Eletrdnico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

Cadastro - | Maovimentacdo ~ | Ferramentas ~ | Ajuda

Copyright © 2022 CECAM LTDA. - ¥1.2021.01.0B02
Usishrio: 11122233396

PARCELAS

SATR

DADOS
CNP1/CPF:  |11122233396 CONTRIBUINTE TESTE - ()
Ano: | 2022 v | Més: FEVEREIRO ¥ | [ A partir do més selecionado || Somente parcelas em aberto | Consultar | | Limpar |

TIPO | MES REF. | VENCIMENTO | TRIBUTO | PARCELA | MULTA | JUROS | CORRECACQ | TOTAL | PAGAMENTO | ESTORNO

1

* As parcelas acima sdo referentes a I55 lancado por esta ferramenta , para outras parcelas consulte a prefeitura
** Tipo da Parcela: (A) Guia Avulsa, (C) Certificado, (E) Estornado, (N) Nota, (R) Retificado, (T) Tomado,

(CC) Certificado com Utilizacdo de Crédito, (U) Guia Unificada de tomador
Pagina |1 w del | P2gina Anterior || Proxima Pagina

Obs: Campo “Més”, deve-se colocar o més de vencimento da guia.

Estorno de Lancamento

No menu, va em “Movimentacdo > Servicos Tomados/Prestados > Servicos
Lancados”, preencha a competéncia e clique no X (em vermelho). Se foi gerado uma
guia unificada da nota que se deseja estornar, sera necessario estornar a guia
unificada primeiro. Para estornar a guia unificada, cligue em “Movimentacdo >

Servigcos Tomados/Prestados > Consultar Guias Unificadas Emitidas”.

OO PrefeituraSantanadeParnaiba
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155 Eletrdnico PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
ﬂ Cadastro ~ | Movimentagdo - | Ferramentas ~ | Ajuda ~

Copyright © 2022 CECAM LTDA. - v1.2021.01.0802 -
Usuério: 11122233396 - CONTRIBUINTE TESTE h

NOTAS FISCAIS TOMADAS

DADOS

CNP1/CPF: 11123233396 CONTRIBUINTE TESTE - ()
Referéncia: 012022 | ( MM/AAAA) __ ® Todos O Servigos Tomados O Servigos Prestados Consultzr
L Tipo RS Nota |R$ RS RS . |cneasepr
P =D Documento | Fiscal Deducao |Retido | Devido | *T"3%3° | prestador
382 07/01/2022 107 1.000,00 |0,00 0,00 20,00 |Mormal | 1131111113131111 ("Q Imprirmir x
Tatais 1 100000 0,00 0,00 20,00

Perguntas Frequentes

1 — Por que alguns codigos nao permitem o langcamento?

R: Porque o sistema permite a retencéo (ISS) apenas para os codigos previstos no

Caodigo Tributario Municipal.

2 — Posso deduzir material?

R: Sim. Desde que cumpra as exigéncias das leis vigentes. Nesse caso, preencha o

campo ITEM com o valor da base de célculo do ISS (N&o utilize o campo DEDUCAO)

3 — Como efetuar lancamentos com aliquotas do Simples Nacional?

R: No preenchimento da nota, selecione a op¢ao Simples Nacional — Sim e preencha

a aliquota.

4 — Tomei um servigo que ndo tem retencgao, devo langar no sistema?

R: N&o, sO € necessario lancar as notas em que o ISS for devido em Santana de

Parnaiba.
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Demais Davidas ou Sugestdes

Caso tenha alguma duvida que néo foi esclarecida pelo manual, ou alguma sugestéo,
pode enviar para o e-mail smf.issretido@santanadeparnaiba.sp.gov.br.

10
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